ZOOMBALAKI UYGULAMALARI

1.

Oturum GUln ve Saati

Toplantilar genellikle Ctesi 16:00da baslar. U¢ saat veya daha uzun siirebilir.
Covid — 19 Salgini gerekgesiyle degisebilecek sokaga ¢ikma kisitlamalarina,
konugmacinin uygun zamanina paralel olarak bu glin genelde Pazar ayni saate
aktarilir. Ancak esit kosullar altinda Zoomdaslarin tercihi Ctesi 16:00dir. Hafta
ici oturumlan genelde Carsamba 20:30da baslar

Oturumlara 6n kayit yaptirma ve katilma

Oturum katiimlari dérdiincii evresinde. Bir siiredir On Kayit yontemi ile
oturuma bagvuruluyor. Bu ydntem uyarinca oturumlara 6n kayit yaptirmak ve
katilmak icin ‘Giincel Zoombalaki Oturumu Kayit ve Katilim Islemleri’ yazisini
okuyunuz.

Oturum Katilimi Hemen Oncesi ve Katilim Siireci

Burada en ¢ok karsilagilan sorun oturumlara genelde 2%>-3 saat kala 6n kayit
yaptiranlara no-reply@zoom.us (zerinden gelen ve katilmalarini saglayacak
onay iletisi.

Anilan bu adres e-posta programinizin istenmeyen ileti / Spam kutucugunda
son bulabilmektedir. Bazi Zoomdaglar ise kayit yaptirdiklari e-adresten farkli
bir adresin posta kutusunda aramaktadir iletiyi. Her kez bu durumla
karsilasmamak igin no-reply@zoom.us adresini kara listeden ¢ikarmaniz
olacaktir.

Konuya iliskin daha genis bilgi icin ekli *Oturuma katilmanizi saglayacak onay
iletisi gelmeme sorunu’ dosyasini okumanizi dneririz.

Oturuma Katilim

Oturuma katilmak Uizere onay mesajindaki Click Here to Join’ yazisin
tikladiginizda bekleme salonuna ulasacaksiniz. Gelende oturumdan 20 dakika
once baslayan 6n-toplanti bittiginde katilimcilar isim kontrolu yapilarak iceri
alinir. KAPIYA GELIR GELMEZ ICERI ALINMANIZ DUSUK BIR OLASILIK. Bu
asamada “kapida bekliyorum beni igeri alin” vb mesajlar sizi tzmekten bagka
ise yaramaz. Boyle bir durumla karsilagirsaniz sabirla beklemenizi 6neririz.
Konusmaci disinda kimsenin oturumlarda ayricaligi yok. On toplanti seyrek de
olsa uzun surebilir, kapida Zoomdaslar sirasi uzamis olabilir.

Kapilarin Kapanmasi

Oturumun baglamasindan 30 dakika sonra kapilar kapanir. Geg gelenler
alinmaz ve katilmamig sayilir.
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6. Oturumdan Cikip Donmek

Oturumdan teknik* ve/veya bilgi azigi gerekgeleriyle istemeden cikanlar —
disenler — geri alinir.

Salonda oldugu goziiken bir Zoomdas ayni isimle girmek isterse alinmaz.
Oturuma baglantisi cihazi degistirmek isteyenler teknik sorumluya haber verip
cikar ve farkl cihaziyla katihm saglayabilir.

*Elektrik kesintisi, internetin zayiflamasi, kesilmesi, bilgisayar veya telefon
akusunun bitmesi, vb

7. Oturum Akisi

Konugmaci(lar)in - birden ¢ok ise - sirasi, sunum siresi, konugmalari sirasinda
ara verilip verilmeyecegi, katimcilarin sorularinin ne zaman ve hangi
yontemle — yazili veya s6zli — kimin tarafindan konusmaci(lar)a aktarilacagi
oturumun baginda duyurulur.

Genelde sorular oturumun ilk yarisinda yazili olarak iletilir. Sorulari, soranin
adini anarak moderatdr okur ve konusmaci(lar) sézIi olarak yanitlar.
Moderator uygun goriirse bazi sorular birlestirir veya erteleyebilir.

Sunumun sona ermesinden — konusmacinin farkli bir yazili ydntemi tercih
etmemesi durumun da- s6zli sorular alinir. Sorunun amacini asmasi, vb
durumlarda moderatdr konugmaciyi uyarir. Soru soran uslanmamissa ev
sahibinin sdzli midahalesi ile sesi kisilir!!

Sozlu sorular Zoom yazilimi tzerinden el kaldirarak — raise hand yapilarak-
iletilir. Bu islemi bilmeyenler oturuma GIRMEDEN nasil yapilacagini
o6grenmelidir. S6zIi sorular ekranda elini sallayarak veya Zoom yazilimindaki
reactions isaretleri Gizerinden yapilmaz.

Ne kadar cok kural koymus ev sahibi. Yoksa oturumlara hic¢ katilmasak mi;-)



